附件1：
编号（预约时间）___________
完结状态    □是      □否
咨询师 __________
xx学院学业发展咨询预约档案表
为了使咨询更有效率，节约您的宝贵时间，希望朋友们可以在咨询前详细提供如下资料
我们承诺严格保密
您希望预约咨询的时间：
□ 时间1__________________（   ）:（   ）—（   ）:（   ）
□ 时间2__________________（   ）:（   ）—（   ）:（   ）
□ 时间3__________________（   ）:（   ）—（   ）:（   ）
	姓名
	　
	性别
	　
	联系方式
及备用联系方式（同学、舍友）
	　

	学院
	　
	班级
	　
	
	　

	邮箱
	　
	微信
	　

	来询问题（可多选）
	□本校考研 □外校考研 □本校保研 □外校保研 □就业 □创业 □其他___________________________

	原因分析
	你认为哪些原因造成了你目前的困惑：
自身原因：________________________________________________________
外部原因：________________________________________________________
其他：____________________________________________________________

	你期待的咨询效果
	　

	预约接待
	接待员：______________成功预约时间与地点：________________


	咨询记录

	咨询方式
	○面询
	○电话咨询
	○邮件咨询

	咨询过程
	　

	咨询师签字
	                年           月           日            时


附件2：
xx学院一对一帮扶记录表
	姓名
	
	班级
	

	学号
	
	联系方式
	

	指定帮扶人
	
	帮扶人联系方式
	

	帮扶时间
	
	帮扶地点
	

	帮扶内容
	

	学生签字
	
	帮扶人签字
	


附件3：

院级学业发展辅导中心预算说明
根据《关于做好2018年学业发展辅导工作的通知》的相关要求，结合北京高校学业辅导示范中心经费预算，现将各院级学业发展辅导中心的相关经费预算说明如下：

一、经费分配

学校在2017年10月对各院级学业发展辅导中心根据优秀、合格和不合格三级标准进行考评，对于优秀者，给予工作经费8000元；对于合格者，给予工作经费3000元；对不合格者不予以经费支持。

	学院
	评选级别
	项目
	额度/千元

	材料学院

理学院
化工学院

信息学院
	优秀
	走访调研活动交通
	1

	
	
	办公用品
	1

	
	
	宣传制作（印刷、打印、活动宣传）
	3

	
	
	劳务（咨询师、朋辈讲师、专家）
	3

	生命学院

经管学院

文法学院

国际学院

机电学院
	合格
	宣传制作（印刷、打印、活动宣传）
	2

	
	
	劳务（咨询师、朋辈讲师、专家）
	1

	
	不合格
	——
	0


二、发票说明
报销需符合《北京化工大学财务管理办法》与《北京化工大学学生工作办公室财务报销管理细则》等规定，仍需着重强调以下内容：

1、发票抬头必须为北京化工大学，税号为1210000040000182XD,发票时间与实际项目发生时间相符,发票内容均为实际发生费用明细;
2、单张发票金额超过1000元的，均需提供开具单位的银行账号，开户行名称，通过公对公转账支出，禁止现金结算；
3、办公用品发票内容应为相应物品名称、数量、总价或者由发票开具单位附相应办公用品明细单并盖章。宣传制作需具体写明制作内容、数量与用途，可附相应办公用品明细单并盖章；

4、校内劳务需提供发放人员的部门与学号/工号，校外劳务需提供其工作单位、身份证号与银行卡号；
5、打车票需说明该时间的出发地点与达到地点。

